El Archivo General es el servicio de apoyo a la administracion, la docencia y la
investigaciéon que tiene encomendada la gestion, la organizacién, el control, el
acceso, la difusién y la conservacién del patrimonio documental de la Institucion,
tanto en soporte papel como en electrénico.

| PLANIFICACION \

Dentro del marco de implantacion de la administracion electronica, se ha
implementado la herramienta de archivo electrénico unico y preservacion digital,
A3W de Odilo, para la documentacion ya generada electronicamente; se ha
procedido igualmente a la migracion a esta nueva herramienta de los datos del
archivo fisico desde el anterior sistema ICA-AtoM. (Fotos 1y 2)

Se ha llevado al Patronato la propuesta de modificacion y actualizacion del
Reglamento del Archivo General.

| INGRESOS Y SALIDAS DE DOCUMENTACION \

Continua el flujo regular de transferencias de documentacion de los archivos de
oficina al Archivo General, a lo que se ha sumado el ingreso por donacion de varios
archivos personales, caso del de D. Pedro Rodriguez-Ponga, D. José M? Garcia
Escudero (Foto 3), D. Miguel Martinez Robles o D. José M? Sanchez-Ventura
Pascual.

En total, se han producido 21 transferencias, lo que ha supuesto un aumento de 64
m/l en depdsito.

| TRATAMIENTO TECNICO \

Se ha continuado con la digitalizacion de series y la introduccién de las mismas en
el gestor de archivo, cuyos datos se han migrado a la nueva aplicacién de archivo
electrénico de Odilo.

Se ha iniciado la catalogacion y digitalizacién de la coleccién fotografica del Diario
Ya por parte de alumnos becarios. El n° de imagenes catalogadas pasa de 5.000
(30-VI-22). (Foto 4)

El n° de registros ingresados en el software de archivo ha pasado de 137.841 (a 1-
IX-21) a 154.619 (a 29-VI-22), lo que supone un aumento de en torno a los 17.000
registros dados de alta. Los documentos que ingresan en la aplicacion de archivo
son previamente clasificados y posteriormente descritos uno a uno, digitalizandose



buena parte de ellos. El n° total de imagenes digitales es de 79.850, de las cuales
5.519 corresponden a fotografias del Diario Ya.
[ SERVICIO |

Se ha continuado dando el habitual servicio de consulta, copia o préstamo a las
distintas oficinas y Centros de la Fundacién y de la Asociacién, asi como a algunos
investigadores. El numero de préstamos/consultas ha sido de 193, lo que ha
supuesto un total de 407 busquedas. De ellas, 46 consultas corresponden al
CEDINFOR, con 101 busquedas.

Continua la consulta en linea de algunas oficinas a la base de datos del Archivo, de
modo que es posible la consulta en pantalla desde sus puestos de trabajo de la
documentacion que han enviado al mismo, caso del Patronato, la Direccidn
General, la Secretaria General de la Universidad o la CEINDO.

| DIFUSION \

Se mantiene la difusién a través del perfil de Facebook (CEU Archivo General), muy
necesario tanto para el servicio dentro de la Fundacién como, sobre todo, para la
imagen y visibilidad del Archivo fuera de la misma, constituyéndose en un
interesante foro profesional de difusion de noticias. Asi como la pagina web del
Archivo: https://www.ceu.es/servicios/archivo-general.php

| ESPACIOS

El Archivo cuenta con 1669,5 m/l de estanteria ocupada.

| PLANTILLA \

Durante el curso 2021-2022 no se ha modificado la plantilla, pero se han
incorporado tres becarios, estudiantes de la Escuela Politécnica Superior, para la
catalogacion y digitalizacién de la coleccién fotografica del Diario Ya.
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