
ARCHIVO GENERAL 2021/2022 
 
 
El Archivo General es el servicio de apoyo a la administración, la docencia y la 
investigación que tiene encomendada la gestión, la organización, el control, el 
acceso, la difusión y la conservación del patrimonio documental de la Institución, 
tanto en soporte papel como en electrónico. 
 
 
 
PLANIFICACIÓN 

 
Dentro del marco de implantación de la administración electrónica, se ha 
implementado la herramienta de archivo electrónico único y preservación digital, 
A3W de Odilo, para la documentación ya generada electrónicamente; se ha 
procedido igualmente a la migración a esta nueva herramienta de los datos del 
archivo físico desde el anterior sistema ICA-AtoM. (Fotos 1 y 2) 
 
Se ha llevado al Patronato la propuesta de modificación y actualización del 
Reglamento del Archivo General. 
 
 
INGRESOS Y SALIDAS DE DOCUMENTACIÓN 

 
Continúa el flujo regular de transferencias de documentación de los archivos de 
oficina al Archivo General, a lo que se ha sumado el ingreso por donación de varios 
archivos personales, caso del de D. Pedro Rodríguez-Ponga, D. José Mª García 
Escudero (Foto 3), D. Miguel Martínez Robles o D. José Mª Sánchez-Ventura 
Pascual. 
 
En total, se han producido 21 transferencias, lo que ha supuesto un aumento de 64 
m/l en depósito. 
 
 
TRATAMIENTO TÉCNICO 

 
Se ha continuado con la digitalización de series y la introducción de las mismas en 
el gestor de archivo, cuyos datos se han migrado a la nueva aplicación de archivo 
electrónico de Odilo. 
 
Se ha iniciado la catalogación y digitalización de la colección fotográfica del Diario 
Ya por parte de alumnos becarios. El nº de imágenes catalogadas pasa de 5.000 
(30-VI-22). (Foto 4) 
 
El nº de registros ingresados en el software de archivo ha pasado de 137.841 (a 1-
IX-21) a 154.619 (a 29-VI-22), lo que supone un aumento de en torno a los 17.000 
registros dados de alta. Los documentos que ingresan en la aplicación de archivo 
son previamente clasificados y posteriormente descritos uno a uno, digitalizándose 



buena parte de ellos. El nº total de imágenes digitales es de 79.850, de las cuales 
5.519 corresponden a fotografías del Diario Ya. 
SERVICIO 

 
Se ha continuado dando el habitual servicio de consulta, copia o préstamo a las 
distintas oficinas y Centros de la Fundación y de la Asociación, así como a algunos 
investigadores. El número de préstamos/consultas ha sido de 193, lo que ha 
supuesto un total de 407 búsquedas. De ellas, 46 consultas corresponden al 
CEDINFOR, con 101 búsquedas.  
 
Continúa la consulta en línea de algunas oficinas a la base de datos del Archivo, de 
modo que es posible la consulta en pantalla desde sus puestos de trabajo de la 
documentación que han enviado al mismo, caso del Patronato, la Dirección 
General, la Secretaría General de la Universidad o la CEINDO. 
 
 
DIFUSIÓN 

 
Se mantiene la difusión a través del perfil de Facebook (CEU Archivo General), muy 
necesario tanto para el servicio dentro de la Fundación como, sobre todo, para la 
imagen y visibilidad del Archivo fuera de la misma, constituyéndose en un 
interesante foro profesional de difusión de noticias. Así como la página web del 
Archivo: https://www.ceu.es/servicios/archivo-general.php 
 
 
ESPACIOS 

 
El Archivo cuenta con 1669,5 m/l de estantería ocupada. 
 
 
PLANTILLA 

 
Durante el curso 2021-2022 no se ha modificado la plantilla, pero se han 
incorporado tres becarios, estudiantes de la Escuela Politécnica Superior, para la 
catalogación y digitalización de la colección fotográfica del Diario Ya. 

 

 

https://www.ceu.es/servicios/archivo-general.php


 
Foto 1. Portal del nuevo gestor de archivo 
 
 
 
 

 
 
Foto 2. Algunas galerías del portal del nuevo gestor de archivo 
 
 
 



 
 
Foto 3. Archivo García Escudero 
 
 
 
 
 

 
 
Foto 4. Catalogación de fotografías del Diario Ya 
 
 
 
 
 
 


